Phu luc 11 . ) .
N\TRINH NOI BO TRONG GIAI QUYET THU TUC
i O CHE MOT CUA LINH VUC QUY HOACH
I': g

DN THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA
NG; VA UBND CAP XA TINH LANG SON

// ét dinh s6 1852 /OP-UBND ngay 21/8/2025
Cua Chu tich UBND tinh Lang Son)

Phan I
DANH MUC THU TUC HANH CHINH PUQC XAY DUNG QUY TRINH
NOI BO THUC HIEN THEO CO CHE MOT CUA (06 TTHC)

A.DANH MUC THU TUC HANH CHINH CAP TINH (01 TTHC)

So

T Tén thu tuc hanh chinh Ghi chu

Cung cap thong tin vé hd so cdm mébc theo quy hoach, thdng tin
quy hoach do6 thi va néng thon

B. DANH MUC THU TUC HANH CHINH CAP XA (05 TTHC)

So

T Tén thu tuc hanh chinh Ghi chu

Phé dyyét nhiém vu quy hoach,, nhiém vu diéu chinh quy hoach
1 | chi tiet d6 thi va ndng thon (doi véi quy hoach chi tiet do Nha
dau tu to chuc lap)

Phé duyét quy hoach, diéu chinh quy hoach chi tiét do thi va
2 | nbng thon thude (doi véi quy hoach chi tiét do Nha dau tu to
chuc lap)

Tham dinh nhiém vu quy hoach, nhiém vu dicu chinh quy hoach
3 | chi tiet d6 thi va nong thon (doi véi quy hoach chi tiet do Nha
dau tu to chuc lap)

Tham dinh quy hoach, diéu chinh quy hoach chi tiét do thi va
4 | néng thén thudc (ddi vai quy hoach chi tiét do Nha dau tu to
chuc lap)

Cung cap thdng tin vé hd so cim mdc, thdng tin quy hoach d6 thi
va ndng thén
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PhanIl
QUY TRINH NQI BQ TRONG GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
THEO CO CHE MQT CUA

CAC CUM TU VIET TAT

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng: TTPVHCC
- Tha tuc hanh chinh: TTHC

- S¢ Xay dung: SXD

- Phong Quy hoach - kién tric va phat trién do thi: QHKT

- Cong chuc, vién chac Mot cira: CCvCMC

A. THU TUC HANH CHINH CAP TINH (01 TTHC)

1. Cung cap théng tin vé hd so' cim méc theo quy hoach, thong tin quy
hoach dé thi va ndng thon

Trudng hop 1: Doi véi viéc cung cap thong tin truc tiép tai tru s co quan
cung cap thdng tin: Tong thoi gian thuc hién TTHC: khang qué 10 ngay lam viéc ke
tir ngay nhan da ho so hop I¢.

Trudng hop 2: Doi véi viec cung cap thong tin truc tiép tai tru s co quan
cung cap thong tin: Tong thoi gian thuc hign TTHC: khong qua 03 ngay lam viéc ke
tir ngay nhan da ho so hop 1€

~ Truong hep 3: Doi vai vige cung cap thdng tin qua dich vu buu chinh, fax:
Tong thoi gian thuc hién TTHC: khong qua 05 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan da ho
so hop I¢€.

Trach Thai gian thuc hién

So

T Trinh tw nhiém

) Truwon Truwon Trwon
thuc hién rueong rueong rueong

hgp 1 hgp 2 hgp 3

- Tiép nhan ho so va ghi gidy
bién nhan, hen ngay tra ket
B1 | Qua, nhap ho so dién tir; CCVCMC | 0,5ngay | 0,25 ngay | 0,25 ngay
- Chuyén ho so cho Lanh
dao phong chuyén mén

. Lanh dao
B2 | Phan cong xur ly ho so phong 0l ngay | 0,5ngay | 0,5ngay
QHKT
Tham dinh hd so: Cong chic

B3 |- Truong hop hd so khong |  Phong 06 ngay | 1,25ngay | 03 ngay
dap tng yéu cau, soan thao QHKT
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S6
TT

Trinh tw

Tréach
nhiém
thuc hién

Thai gian thuc hién

Truong
hop 1

Truwong
hop 2

Trwong
hop 3

van ban trinh 1anh dao phong
théng bao cho té chic, ca
nhan trong thoi han 02 ngay
dbi véi trwong hop 1 va
truong hop 3; 01 ngay dbi
véi truong hop 2, néu rd ly
do.

- Trudng hop hd so can giai
trinh va bd sung thém, soan
thao van ban trinh lanh dao
phong thong béo cho tb
chirc, ca nhéan trong thoi han
khong qua 02 ngay déi véi
trwong hop 1 va truong hop
3; 01 ngay ddi véi truong
hop 2 ké tir ngay chuyén
vién duoc giao nhiém vu.

- Truong hop, hd so dap ang
y8u cau, soan thao vin ban
Cung cap thdng tin vé hd so
cam méc theo quy hoach,
théng tin quy hoach d6 thi va
nong thon trinh Lanh dao
phong.

B4

Xem xét van ban xir ly trinh
Lanh dao So

Lanh dao
Phong
chuyén

mon
QHKT

01 ngay

0,5 ngay

0,5 ngay

BS

Duyét h(‘A)qsor, ky duyét van
ban, chuyén cong chtc, vién
chac tai TTPVHCC tinh

Lanh dao
So

1,5 ngay

0,5 ngay

0,5 ngay

B6

Tra két
TT[—|C;
Thong ké, theo dai.

qua giai quyét

CCMC

Khéng tinh thoi gian

Tong thai gian giai quyét

10 ngay
lam viéc

03 ngay
lam viéc

05 ngay
lam viéc




4

B. THU TUC HANH CHINH CAP XA (05 TTHC)

1. Phé duyét nhiém vu quy hoach, nhiém vu diéu chinh quy hoach chi
tiét d6 thi va ndng thon (d6i voi quy hoach chi tiét do Nha dau tu to chirc

lap)
Téng thoi gian giai quyét TTHC: 07 ngay lam viéc

S6 . Tréach nhiém Thoi gian

T Trinh ty thyc hign thyc hign
- Tiép nhan ho so va ghi gidy bién
nhan, hen ngay tra két qua, nhap ho so

B1 |dientw; CCMC 0,5 ngay
- Chuyén ho6 so cho Lanh dao phong
Kinh té cap xa

A A 1 WA Lanh dao Phong N
Phan cong xu ly h A s

B2 g Xy nose Kinh té cap x& 01 ngay
Tham dinh hd 80
- Truong hop ho so khong dap ang yéu
cau, soan thao van ban thong bao cho
to chtrc, c& nhan trong thoi han 02
ngay, néu rd ly do. . .

B3 | Truong hop ho so can giai trinh va bo Ph‘Corl?' CEIE”C z 04 na:
sung thém, soan thao van ban thong ong Kinh te cap ngay
bao cho to chuc, ca nhqén trong thoi han Xa
khéng qua 02 ngay ké tir ngay chuyén
vién dugc giao nhiém vu. .

- Truong hop, ho so dap tng yéu cau,
thuc hién budc tiep theo.

B4 | Xem xét van ban xu ly, trinh Lanh dao | Lanh dao E’h(‘)rlg 0.5 naa
UBND x& hodc phuong Kinh té cap xa 0 NGay
Duyét ho so, ky duyét van ban, chuyén | Lanh dao UBND 0.5 naa

B5 | cong chirc tai TTPVHCC cap xa 0 Ngay

Van thu UBND .
Phat hanh van ban Lo x 0,5 ngay
cap xa

B6 | Tra két qua giai quyét TTHC; CCMC Khoéng tinh
Thong ké, theo doi. thoi gian

07 ngay lam

Tong thoi gian giai quyét

viéc
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2. Phé duyét quy hoach, diéu chinh quy hoach chi tiét dé thi va nong thdn
thudc (doi véi quy hoach chi tiet do Nha dau tw to chic 1ap)

Téng thoi gian giai quyét TTHC: 15 ngay

S6 Trinht Tréach nhiém Thoi gian

TT v thuc hign thuc hién
- Tiép nhan hd so va ghi gidy bién
nhan, hen ngay tra két qua, nhap ho so

B1 |diéntr; ccMmC 0,5 ngay
- Chuyén ho so cho Lanh dao phong
Kinh te

A 1 A Lanh dao phong .
Phéan cong xt ly h S e T

B2 g Xy no so Kinh té cap xa 01 ngay
Tham dinh hd 50
- Truong hop ho so khong dap tng yéu
cau, soan thao van ban thong bao cho
to chuc, cad nhan trong thoi han 05
ngay, néu rd ly do. . .

83 | Truong hop ho so can giai trinh va bo Pr?\onglg_hic £ 6.5 na:
sung thém, soan thao van ban thong ong Kinh te > ngay
bao cho to chuc, ca nh?én trong thoi han cap Xa
khéng qua 05 ngay ké tir ngay chuyén
vién duoc giao nhiém vu. ‘

- Truong hop, ho so dap ung yéu cau,
thuc hién budc tiep theo.

B4 | Xem xét van ban xir 1y, trinh Lanh dao |  Lanh dao E’h(‘)rlg 04 naa
UBND x4 hoic phuong Kinh té cap x4 gay
Duyét ho so, ky duyét van ban, chuyen | Lanh dao UBND 02 naa

B5 | cong chuc tai TTPVHCC cap x& gay

B6 Van thu UBND .
Phat hanh van ban L x 01 ngay

cap xa

B7 | Tra két qua giai quyét TTHC; CCMC Khoéng tinh
Thong Kké, theo dai. thoi gian

Tong thoi gian giai quyét 15 ngay
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3. Tham dinh nhiém vu quy hoach, nhiém vu diéu chinh quy hoach chi tiét
d6 thi va nong thon (doi voi quy hoach chi tiet do Nha dau tw to chic 1ap)

Téng thoi gian giai quyét TTHC: 15 ngay

S6 Trinht Tréach nhiém Thoi gian

TT v thuc hign thuc hién
- Tiép nhan hd so va ghi gidy bién
nhan, hen ngay tra két qua, nhap ho so

B1 |diéntr; ccMmC 0,5 ngay
- Chuyén ho so cho Lanh dao phong
Kinh te

A 1 A Lanh dao Phong .
Phéan cong xt ly h e L

B2 g Xy no so Kinh té cap xa 01 ngay
Tham dinh hd 50
- Truong hop ho so khong dap tng yéu
cau, soan thao van ban thong bao cho
to chuc, cad nhan trong thoi han 05
ngay, néu rd ly do. . .

83 | Truong hop ho so can giai trinh va bo Pr?\onglg_hic £ 10.5 nad
sung thém, soan thao van ban thong ong Kinh te ~ Ngay
bao cho to chuc, ca nh?én trong thoi han cap Xa
khéng qua 05 ngay ké tir ngay chuyén
vién duoc giao nhiém vu. ‘

- Truong hop, ho so dap ung yéu cau,
thuc hién budc tiep theo.

B4 | Xem xét xu ly, ky duyét van ban tham | Lanh dao Phong 02 nad
dinh Kinh té cAp xa ngay

BS | Phat hanh van ban B¢ phan Van thu 01 ngay

B6 | Tra két qua giai quyét TTHC; CCMC Khong tinh
Thong ké, theo doi. thoi gian

Tong thoi gian giai quyét 15 ngay
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4. Tham dinh quy hoach, diéu chinh quy hoach chi tiét dé thi va nong thon
thudc (doi véi quy hoach chi tiet do Nha dau tw to chic 1ap)

Téng thoi gian giai quyét TTHC: 30 ngay

S6 Trinht Tréach nhiém Thoi gian

TT v thuc hién thuc hién
- Tiép nhan hd so va ghi gidy bién
nhan, hen ngay tra két qua, nhap ho so

B1 |diéntr; ccMmC 0,5 ngay
- Chuyén ho so cho Lanh dao phong
Kinh te

A 1 A Lanh dao phong .
Phéan cong xt ly h S e T

B2 g Xy no so Kinh té cap xa 01 ngay
Tham dinh hd 50
- Truong hop ho so khong dap tng yéu
cau, soan thao van ban thong bao cho
to chuc, cad nhan trong thoi han 05
ngay, néu rd ly do. . .

83 | Truong hop ho so can giai trinh va bo Pr?\onglg_hic £ 99 5 nat
sung thém, soan thao van ban thong ong Kinh te ~ Ngay
bao cho to chuc, ca nh?én trong thoi han cap Xa
khéng qua 05 ngay ké tir ngay chuyén
vién duoc giao nhiém vu. ‘

- Truong hop, ho so dap ung yéu cau,
thuc hién budc tiep theo.

B4 | Xem xét xu ly, ky duyét van ban tham | Lanh dao Phong 05 o
dinh Kinh té cAp xa ngay

BS | Phat hanh van ban B¢ phan Van thu 01 ngay

B6 | Tra két qua giai quyét TTHC; CCMC Khong tinh
Thong ké, theo doi. thoi gian

Tong thoi gian giai quyét 30 ngay

5. Cung cap thong tin vé hd so' cAim méc theo quy hoach, théng tin
qguy hoach d6 thi va nong thon

Truong hop 1: i véi viéc cung cap thdng tin truc tiép tai tru so co
quan cung cap thdng tin: Tong thoi gian thuc hién TTHC: khong qué 10 ngay
lam viéc ké tir ngay nhan da hd so hop 1.

Truong hop 2: Di vai viéc cung cap thdng tin truc tiép tai tru sé co quan
cung cap thdng tin: Tong thoi gian thuc hién TTHC: khéng qua 03 ngay lam viéc
ké tir ngay nhan du hd so hop 18



8

Trudng hep 3: Ddi véi viéc cung cap thdng tin qua dich vu buu chinh,
fax: Tong thoi gian thuc hién TTHC: khong qua 05 ngay lam viéc ké tir ngay
nhan da ho so hop I¢€.

S6
TT

Trinh tw

Trach nhiém
thuc hién

Thot gian thuc hién

Truwong
hop 1

Truong
hop 2

Truong
hop 3

Bl

- Tiép nhan ho so va ghi
gidy bién nhan, hen ngay
tra két qua, nhap hd so
dién tu,

- Chuyén hd so cho Lanh
dao phong Kinh té

CCMC

0,5 ngay

0,25 ngay

0,25 ngay

B2

Phan cong xu ly hd so

Lanh dao
phong Kinh
te cap xa

01 ngay

0,25 ngay

0,5 ngay

B3

Tham dinh hd so:

- Truong hop ho so
khong dap tng yéu cau,
soan thao van ban trinh
lanh dao phong théng
b&o cho t6 chuc, ca nhan
trong thoi han 02 ngay
d6i véi truong hop 1 va
truong hop 3; 01 ngay
d6i vai truong hop 2, néu
rd ly do.

- Truong hop hd so can
giai trinh va bo sung
thém, soan thao van ban
trinh lanh dao phong
théng béo cho t6 chirc, ca
nhan trong thoi han
khong qua 02 ngay doi
voi truong hop 1 va
truong hop 3; 01 ngay
d6i vai truong hop 2 ké
tr ngay chuyén vién
duoc giao nhiém vu.

- Trudng hop, hod so dap
tng yéu cau, soan thao
van ban Cung cap thong
tin vé hé so cam mdc
theo quy hoach, thong tin

Cong chtrc
Phong Kinh
te cap xa

06 ngay

1,25 ngay

03 ngay




Thot gian thuc hién

Sb Trinh ta Tréch nhiém
1T : thuc hién Truong Truong Truong
hep 1 hep 2 hep 3
quy hoach d6 thi va néng
thon trinh Lanh dao
phong.
B4 | Xem xét van ban xir ly, | Lanhdao \ \
trinh Lanh dao UBND xa | Phong Kinh | 01 ngay | 05ngay | 0,5 ngay
hodc phuong te cap xa
Duyét hd so, ky duyét| Lanhdao \ ‘
g5 | van ban, chuyén cong | UBNDcap | Olngay | 05ngay | 0,5ngay
churc tai TTPVHCC Xa
B6 Van thu
Phat hanh van ban UBNDcap | 05ngay | 0,25ngay | 0,25 ngay
xa
B7 | Tra két qua giai quyét| CCMC | Khéng tinh N Khong
TTHC; thai gian | "or9 I | tinh tho
Thong ké, theo doi. g gian
Tong thoi gian giai quyét 10 ngay 03ngay | 05ngay
lam viéc lam viéc lam viéc
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